广西外国语学院出差审批表
  填报部门：                                   填报时间：   年   月   日
	出差事由
	

	出差人员姓名
	

	行程安排（含时间、地点、航班号或列车号等）
	

	经费预算

（单位：元）
	城市间
交通费
	住宿费
	伙食补助
	市内
交通费
	其他费用
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	部门领导意见
	

	分管校领导
意见
	

	校长意见
	

	董事会意见
	


备注：1.签批出差审批表时请附相关文件；2.报销差旅费时需附出差审批表。

广西外国语学院因公出国（境）审批表
  填报部门：                                   填报时间：   年   月   日
	出国（境）事由
	

	出国（境）人员姓名
	

	行程安排（含时间、地点、航班号或列车号等）
	

	经费预算

（单位：元）
	城市间
交通费
	住宿费
	伙食补助
	市内
交通费
	其他费用
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	部门领导意见
	

	分管校领导
意见
	

	校长意见
	

	董事会意见
	


备注：1.签批出差审批表时请附相关文件；2.报销差旅费时需附出差审批表。


